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HQC VIEN PHU NU' VIET NAM DPjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: 454 QP-HVPNVN Ha Néi, ngay () thdng A¢) ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Qui dinh Cong tic ¢d vin hoc tip
tai Hoc vién Phu nir Viét Nam

GIAM POC HOC VIEN PHU NU VIET NAM

Cén ctr Quy ché td chirc va hoat dong cua Hoc vién Phu nit Viét Nam ban
hanh kém theo quyét dinh s& 479/DCT-HLHPNVN ngay 16/7/2013 cta Chu
tich Hoi Lién hiép phu nir Viét Nam;

Cin ¢t Qui ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao dfing va trung
cap chuyén nghiép hé chinh qui ban hanh kém theo Quyét dinh s 42/2007/QD-
BGDDT ngay 13 thang 8 nam 2007 cia By Gido duc va Dao tao;

Cian ¢t Qui ché Céng tac hoc sinh, sinh vién Hoc vién Phu nit Viét Nam
ban hanh kém theo Quyét dinh s 158/QD-BGD ngay 28 thang 8 nam 2013 cua
Giam db¢ Hoc vién Phy nit Viét Nam;

Xét d& nghi ctia Phong Cong tac sinh vién,

QUYLT PINH

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Coéng tac ¢b van
hoc tap tai Hoc vién Phu nit Viét Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay duoc thuc hién tai Hoc vién Phuy nit Viét Nam tir
ndm hoc 2015 —2016.

Piéu 3. Cac don vi truc thude Hoc vién; can bd, giang vién duoc phan
cong nhiém vu ¢ van hoc tap va sinh vién hé dai hoc chinh qui dang theo hoc
tai Hoc vién Phu nit Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay., sl

Noi nhin:
-BGD
- Nhu Piéu 3;
-Luu VT, CTSV
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QUY DINH
Cong tic Co van hoc tip tai Hoc vién Phu nir Viét Nam
(Kém theo Quyét dinh sé ?fif}/QD—HVPN VN ngay .1.4 thdng .Y. ndm 2015 cia
Giam doc Hoc vién Phu nit Viét Nam)
CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

Vin ban nay quy dinh ché do lam viéc d6i véi can bd, gidng vién dwgc phén .
cong lam cdng tac ¢b van hoc tdp (CVHT) cho sinh vién hé dai hoc chinh quy Hoc
vién Phu nit Viét Nam ké tir nim hoc 2015 - 2016 bao gf’im: Nhitng Quy dinh chung;
Nhiém vu va quyén han cia CVHT; Thoi gian va ndi dung lam viéc cia CVHT; T
chirc thuc hién.

Piéu 2. Muc dich

1. Thyc hién nhiém vu cta can bg, gidng vién theo quy dinh cia By Gido duc
va Dao tao, Quy ché To chirc va hoat dong cua Hoc vién Phu nit Viét Nam.

2. Gitp Ban Giam ddc Hoc vién va cac don vi ¢6 lién quan trong cdng tac quan
ly sinh vién. Theo ddi tinh hinh cta 16p sinh vién, kip thoi d€ xuat véi phong Cong téc
sinh vién vé phuong phép xt ly doi v6i nhitng tinh huong phét sinh trong qua trinh dao
tao.

3. Lam co s& dé danh gia, binh xét cac danh hi¢u thi dua mdi nim hoc.
Piéu 3. V& chirc danh ¢d véin hoc tip

CVHT la chuc danh do Hoc vién Phu nit Viét Nam quy dinh, l1a nhitng can bd
dugce luya chon tir phong Cong tac sinh vién hodc can b, giang vién, nghién clru vién
ctia Hoc vién dugc phan cong phu trach cic cong viée lién quan dén cong tac sinh
vién.

CVHT la nguoi tu vin va hd trg sinh vién phat huy ti da kha ning hoc tap, rén
luyén va nghién ctru khoa hoc; lya chon ding ky hoc phan pht hop dé dép tmg muc-
tiéu tot nghiép va kha ning tim duge viée 1am sau khi ra truong; theo ddi qué trinh hoc
tap, rén luyén cta sinh vién nhim gitp sinh vién diéu chinh kip thoi hodc dua ra mot
Iwa chon dung trong qué trinh hoc tip; dong thoi quan ly, huéng din va chi dao 16p
sinh vién dugc phan cong phu trach.

CVHT dugc phén cong vao dau mdi khoéa hoc va theo sudt ca khoa dao tao.
Diéu 4. Yéu cau doi véi ¢d van hoc tap

M&i ¢b véan hoc tap duge giao phu trach sinh vién theo nganh dao tao va theo
khoa hoc (t6i thieu 01 CVHT/100 sinh vién, toi da 01 CVHT/1a 200), c6 nhi¢m vu trg

gitp sinh vién mt cach chuyén nghi¢p vé moi méit cua hoat dong hoc tip, rén luyén,
nghién ctru khoa hgc... trong ca khoa hoc.
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CHUONG II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA CO VAN HQC TAP
Pidu 5. Nhiém vu

1. Hoc tap, nghién cuu, nim vitng muc tiéu gido duc, ndi dung, chuwong trinh,
phuong phép dao tao, cac Quy ché, quy dinh, ndi quy vé hoc tip, rén luyén va cong téc
sinh vién cta B§ Gido duc & Dao tao va cua Hoc vién; thuong xuyén cép nhéat nhitng
thay ddi, bd sung trong quy ché, quy dinh, ndi quy dé c6 thé tu vén, hd trg, gitp d&
sinh vién trong qud trinh hoc tép, rén luyén tai Hoc vién;

2. Nim rd chirc ning, nhiém vu cia cac don vi trong Hoc vién dé huéng din
sinh vién c4ch tim hiéu thong tin, lién h¢ cong vigc lién quan dén cong tac hoc tap va

ren luyén; Huong dan sinh vién nfm virng cic quy ché dao tao cia Bo GD&PT va céc
quy dinh vé dao tao ciia Hoc vién.

3. Ndm tinh hinh chung cta 16p phu trach (vé cdc mit hoc tap, doi song, sinh
hoat) thong qua bao cao cia Ban can sy 16p; hudng dan, tu vin cho sinh vién trong
qua trinh hoc tép, rén luyén tai Hoc vién va cac van dé khac c6 lién quan;

4. Quan ly sinh vién, thong tin c4 nhan cua sinh vién; giéi thi€u nhan su dé bau
Ban cén sy 16p, thong qua két qua bau ctr dé nghi Ban gidm doc va trudng phong Cong
tac sinh vién phé duyét;

5. Tu van, huéng dan cho sinh vién cic vin dé lién quan dén hoc tap:

- Chuong trinh, thoi gian va ké hoach hoc tap twrong g v&i nganh dao tao;

- Thii tuc va thoi gian ding ki khdi lugng hoc tap timg hoc ki dwgc ding tai trén
Website Hoc vién.

- Diang ki khéi lwgng hoc tap: s6 tin chi tdi thiéu, t8i da, didu kién tién quyét,
x¢p hang ndm hoc, x€p hang hoc lyc cta sinh vién;

- Huy hodc ding ki bd sung hoc phén;

- K& hoach va hinh thirc thi, kiém tra, cach tinh diém hoc phén, diém trung binh

chung hoc ky, trung binh chung tich lay, ké hoach va tha tuc hoc lai, hoc céi thién
diém, hoc vuot, hoc hai chuong trinh dong thoi;

- K& hoach va hinh thic xét xir 1y két qua hoc tép, rén luyén cia sinh vién trong
nam hoc, cac hinh thirc khen thudng va ki ludt, dicu kién bi budc thdi hoc;

- Céc van d& khac nhu nghién ctru khoa hoc, ché dd hoc béng, ché do chinh
sach...

6. Thuc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién (phd bién quy dinh
danh gia, huéng dan thuc hién, chu tri hop 16p danh gid). Chu tri hop 16p sinh vién vé
viée xét khen thudng, ky ludt va giri két qua 1én Hoi dong khen thuéng - ky luat sinh
vién, d& xuét hinh thirc khen thudng, ky luét sinh vién. Thyc hién ché d9 bao cdo theo
yéu ciu cta Ban Giam ddc, phong CTSV.

Piéu 6. Quyén han

1. CVHT cé6 quyén yéu ciu Ban cén su 16p bdo cdo dinh ky va dot xuit tinh
hinh moi mit cua 16p de€ cé bién phap chi dao, gop y kip thoi céc hoat dong cua 16p;

2. CVHT dugc quyén de nghi Trudng cac khoa va cac don vi ¢6 lién quan cung
chp tai liéu va cac thong tin can thiét vé ndi dung, chuong trinh dio tao, ké hoach dao
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tao, ngudn tu liéu hoc tap... dé tham khao phuc vu cho cong tic quan ly va huéng dan,
ho trg sinh vién.

3. CVHT c6 quyén tham gia cac cudc hop ctiia Hoi dong cac cép cé lién quan
dén sinh vién cua 16p minh phu trach.

4. Pinh ky, CVHT ¢6 quyén té chirc hop sinh vién dé thuc hién chirc trach,
nhiém vy dugc phéan cong.

CHUONG III
THOI GIAN VA NQI DUNG LAM VIEC CUA CO VAN HQC TAP
Piéu 7. Thoi gian 1am viéc véi sinh vién

Dinh ky lam viéc véi Ban cén sy 16p (1 lan/thang), hop véi 16p phu trach (2
lAn/hoc ky) dé sinh hoat v&i 16p cac ndi dung theo quy dinh ctia Hoc vién.

Triéu tdp Ban can su 16p hop dot xuét khi ¢6 nhitng vin dé& phat sinh can kip
thoi giai quyeét.

Piéu 8. Noi dung lam viéc/ hop véi sinh vién

1. Nji dung lam viéc/hop diu hoc ky:

- Cong bd thanh phan Ban cén sy 16p do phong Cong téc sinh vién chi dinh (dbi
v6i nam thir nhit) hoic t& chirc hop 16p lya chon sinh vién vao Ban cén su 16p. Phan
cong nhiém vu cu thé cho Ban cén su lop, mbi quan hé cong tac gitra CVHT va 16p.

- Xay dung va phd bién nhiém vy nam hoc, cong tac cia hoc ky.

- Huéng din sinh vién cach thirc tim hiéu, truy cdp thong tin vé cic Quy ché,
Quy dinh ¢6 lién quan dén sinh vién; phd bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong
cac quy dinh hién hanh (neu cO);

- Ph bién mot sb hoat dong do Poan Thanh nién, Phong Cong tac sinh vién tb
chirc pht hop véi sinh vién tirng khéa hoc;

- Nhitng diéu cin luu y vé phuong phap hoc tap & bac dai hoc, phuong phap
nghién ctru khoa hoc cua sinh vién trong 16p;

- Céc cong viéc khac theo yéu cdu quan 1y ctia Hoc vién, clia phong Cong tac
sinh vién c6 lién quan dén 16p (néu co).

2. Nogi dung lam viéc/hop cudi hoc ky:

- So két cic nodi dung da thuc hién trong hoc k¥, td chirc danh gia két qua rén
luyén cta sinh vién theo dung thoi gian va ding quy dinh cia Hoc vién;

- Phé bién nhitng ndi dung méi, diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu
o).

- Cong b diém cac hoc phin va sb cac tin chi tich liy ctia sinh vién dé xét hoc
bémg khuyén khich hoc tép;

- Xét thi dua, khen thudng sinh vién theo quy dinh;

- Céc cong viéc khac theo yéu can quan ly cia Hoc vién, phong, ban c6 lién
quan dén 16p (néu co).

- Ngoal ra, CVHT ¢6 thé lam viéc dot xuit v6i Ban can su 16p, hodc t6 chirc
hop 16p dé giai quyét cac cong viée theo yéu ciu ctia Ban giam ddc, khoa va 16p.

- Dbi voi nhiing sinh vién khuyet tat, c6 hoan canh dic biét, gip khoé khan trong
hoc tép, trong cude song, CVHT can vu tién thudng xuyén lién h¢, gitp dd, dong vién
sinh vién vuot qua kho khan dé hoan thanh ké hoach hoc tip da dé ra.



- CVHT c¢6 trach nhiém thuong xuyén lién hé véi 16p dé ndm tinh hinh, c6 thé
béng nhiéu hinh thic (gdp truc tiép, di€én thoai, email...). CVHT chu yéu lam viéc voi
sinh vién phuy trach qua viéc dién thoai va giip g& truc tiép.

3. N§i dung lam viéc véi Ban can sw lop:

- Niim bit tinh hinh 16p vé cdc mit: hoc tip, rén luyén, hoat dong ngoai
khoa... _

- Trién khai ké hoach hoc tip cuia Hoc vién c6 lién quan dén sinh vién

- Kip thoi chi dao nhitng van dé phat sinh tai 16p.

’ ’ CHUONG IV ) . e
. QUYEN LOI, TRACH NHIEM, KHEN THUONG VA KY LUAT CVHT
Diéu 9. Quyeén lgi

1. CVHT dugc hudng cac quyén loi cia can bo, giang vién Hoc vién Phu nit
Viét Nam theo Quy che to chirc va hoat dong ctia Hoc vién Phu nit Viét Nam.

2. CVHT dugc hudng céc quyén loi theo Quy ché chi tiéu ndi bd cia Hoc vién |
Phu nir Viét Nam.

3. CVHT dugc huong phu cép trach nhi¢ém theo ndm hoc. Mirc phu cép:

- Pbi v6i CVHT 1a vién chirc hanh chinh, nghién ctru vién: 200.000d/thang
(trong thoi gian to chirc hoc ky).

- Péi v6i CVHT la gidng vién: duogc giam 15% dinh murc gio giang va nghién
ctru khoa hoc, duoc tinh vao khdi lugng gid giang tirng ndm hoc (khong bi giam trir
bdi cac qui dinh khéac cua Hoc vién)

4. CVHT dugc hd tro tién dién thoai: 100.000d/thang trong thoi gian td chuc
hoc ky (trir 1 thang nghi he).

Piéu 10. Trach nhi¢m

CVHT cé trach nhiém béo céo céc ndi dung sau voéi phong Cong tac sinh vién:

1. Bao cdo hang thang tinh hinh sinh vién 16p phu trach.

2. Béo cdo nodi dung va két ludn tai cac cudc hop cia CVHT va 16p phu trach. -

3. Béo céo vé cac trudng hop sinh vién gip kho khin cin duoc gitp da.

4. Sau mdi hoc ky, bdo cao dé nghi khen thudng, ky luit sinh vién dugc phu

trach.

5. Céc budi hop 16p phai ghi bién ban va béo co véi trudng phong Cong tac

sinh vién.

Trong nhitng truong hop khin cip, vin dé c6 tinh chit nghlem trong hodc bit .
kha khang lién quan dén sinh vién, CVHT c6 thé béo cdo tryc tiép véi Ban Gidm doc
Hoc vién Phu nitr Viét Nam.

Diéu 11. Khen thwéng va ky luit

1. CVHT hoan thanh t6t nhiém vu 1a mt trong cac tiéu chuén xét thi dua, khen

thudng can by hang nam.

2. CVHT khong hoan thanh nhiém vu s& bi xét cac hinh thirc ky ludt theo Quy

dinh ctia Hoc vién.
CHUONG V
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. T chirc thuwe hién
1. Phong CTSV

~ 1.1. Quy trinh b6 nhiém CVHT



- Hang ndm, phong CTSV ra soét, xac dinh sb lugng CVHT thiéu can bd sung
-Xiny kién cac don vi ¢6 lién quan, dé nghi don vi gigi thiéu ¢ véin hoc téap.

- Tham muu trinh Ban Gidam d6c Quyét dinh phan cong can bd/giang vién phu trach .
cong tac co van hoc tap theo tirng khda/nganh/16p theo ndm hoc

- Cong bd danh sach CVHT t6i sinh vién, cic bd phan trong Hoc vién dugc biét.
1.2. Co ché giam sat hoat dong CVHT

- Phong CTSV ¢6 co ché giam sat.hoat dong CVHT va nim tinh hinh sinh vién
qua céc cudc hop giao ban hang thang vai c0 van hoc tép.

- Pinh ki bao cdo v&i Ban Giam dc tinh hinh sinh vién hogc khi dugc yéu cau.
2. Cac khoa chuyén mon

- Phdi hop chit ché véi ¢b van hoc tip trong viée quan 1y sinh vién nganh dao
tao dang hoc tap tai Hoc vién.

- Phéi hop giai dap cac thc’tc méc cia sinh vién, ciing nhu cung cép céc thong tin
can thiét giap ¢d van hoc tap tu van cac ndi dung lién quan dén chuyén nganh dao tao
cho sinh vién.

- Cung cap tai li¢u va cac thong tin ¢6 li€én quan dén sinh vién khi ¢0 van hoc
tdp yéu cau.
3. Cac phong/ban khac ciia Hoc vién

- Phéi hop vé6i ¢b vén hoc tap trong viéc quan 1y, hd trg sinh vién; cung cip
trang thiét bi can thiét ddm bao cho ¢6 van hoc tap hoan thanh tot cong viéc.

- Cung cip thém céc thong tin ¢6 lién quan dén sinh vién (néu co).
Diéu 13. Diéu khoan thi hanh

- Nhitng van dé c6 lién quan dén cong taic CVHT chua dugc dé cap trong quy
ché nay s€ duge Gidm doc Hoc vién quyét dinh.

- Trong qué trinh thyc hién, moi y kién thic mic c6 lién quan dén cong tac
CVHT dugc tap hop va gui vé phong CTSV.

TS. Trin Quang Tién
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HQC VIEN PHU NU VIET NAM Poc lap — Ty do — Hanh phuc
$6:2.)/QP-HVPNVN Ha Néi, ngay..0...thang.,/J/.ndm 2015
QUYET PINH

Vé viéc Phin cong cd van hoc tip
GIAM POC HQC VIEN PHU NU VIET NAM

Can ctr Quy ché cong tac hoc sinh, sinh vién Hoc vién Phuy nit Viét Nam ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 158/QP-BGD ngay 28/8/2013 ctia Ban giam dc Hoc vién Phu
nit Viét Nam;

Cin cr Quy ché Pao tao Pai hoc, cao ding hé chinh quy ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 187/QD-BGP ngay 03/9/2013 cta Giam dbc Hoc vién Phy nir Viét Nam;

Cén ctr Quy dinh vé cong tac C6 van hoc tap cua Hoc vién Phu nit Viét Nam;

Xét d& nghi ctia phong Cong téc sinh vién,

QUYET PINH

Piéu 1: Phan cong can bd/giang vién lam cong tac C6 van hoc tap tai cac l6p hé dai
hoc chinh quy khéa 1, 2, 3 cia Hoc vién Phu nit Viét Nam (co danh sdch kem theo).

Piéu 2: C6 vén hoc tap c6 trach nhiém td chirc, trién khai cic nhiém vu dugc phan
cdng theo Quy dinh vé cdng tac cd van hoc tap ciia Hoc vién Phu nit Viét Nam va dugc
hudng quyen lgi theo cac van ban hién hanh cua Hoc vién.

Picéu 3: Céc khoa/phong c6 lién quan va can bg, gidng vién c6 tén tai Piéu 1 chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky

Noi nhan:

- BGP Hoc vién;

- Phong BT, TCHC;

- Céac khoa chuyén mén
- Sinh vién K1, K2, K3,
-Luu VT, CTSV
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VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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w|  PHU NU 'Zy
G :
DANH SACH

CAN BO/GIANG VIEN DUOC PHAN C(")NG C(f) VAN HQC TAP

) Khod/nganh
Ho va tén Pon vi Thong tin lién hé
phu trach
Dai hoc chinh quy
- Email: duyentn@vwa.edu.vn Khos 1
Neuyén Thuy Duyén E‘}e’s’lé - Dién thoai: 094.621.6842 (Ngénh Cong téc
- Phong 1am viée: 409 xa hoi; Quan tri
kinh doanh)
Dai hoc chinh quy
- Email: thanhtt@vwa.edu.vn Khoa 2
p g Phong - 5 . . o
Tran Thi Thanh CcTSV | - Dién thoai: 093.455.5266 (I\{,gal,}h Cong thc
- Phong 1am viéc: 409 xa hdi; Quan tri
kinh doanh)
- Email: thanhthuy@vwa.edu.vn | Pai hoe chinh quy
Khoa 3
Nguyén Thj Thanh Thug Phong thuytruongpn@yahoo.com S
' CTSV _Pia = ganh Cong tac
Dién thoai: 098.272.6788 %A hoi: Gigiva
- Phong 1am viéc: 409 phat trién)
- Email: minhth@vwa.edu.vn Dai h‘I?{chCh'h;h quy
" 5 04
Hoang Thé Minh Phong | _ pyier) thoai: 096.223.4369
CTSV W (Nganh Luat; Quéan
- Phong 1am viéc: 409 tri kinh doanh)




